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L.

ZAPYTANIE OFERTOWE

(specyfikacja warunkéw zamoéwienia)

Zamawiajgcy oglasza — w trybie publicznego zapytania ofertowego — postepowanie o udzielenie
zamOwienia publicznego na wykonanie ustugi pn.: ,,Swiadczenie ustug w zakresie
peinienia funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD) w okresie od 1 pazdziernika
2025 roku do 31 grudnia 2026 roku dla Zespotu Szkdt Centrum Ksztatcenia Rolniczego
im. A. Swietochowskiego w GolotczyZnie".

Nazwa i adres Zamawiajacego

Zespot Szkot CKR im. A. Swic;tochowskiego w Golotczyznie, 06-430 Gototczyzna
ul. Ciechanowska 18b, tel.(23) 671-30-31 e-mail: bratne(@ci.home.pl

II. Tryb postepowania

1.

2.
3.

Post¢gpowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamoéwien Publicznych w
Zespole Szkot Centrum Ksztalcenia Rolniczego im. A. Swietochowskiego w Golotczyznie,
ustalonym Zarzadzeniem Nr 3/2025 Dyrektora Zespotu Szk6t CKR w Gototczyznie z dnia 29
stycznia 2025 roku.

Postepowanie prowadzone jest w trybie konkurencyjnym — publicznego zapytania ofertowego.
Charakter zaméwienia nie pozwala na sktadanie ofert czesciowych.

IIL. Opis przedmiotu zamowienia:

1.

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamo6wienia jest $wiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD)
w Zespole Szko6t Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Aleksandra Swie;tochowskiego w
Golotczyznie w okresie od 1 pazdziernika 2025 r. do 31 grudnia 2026 r., zgodnie z art. 3739
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) oraz ustawa z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Ustuga ma zapewni¢ cigglos¢ petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w
jednostce po zakonczeniu obowigzywania dotychczasowej umowy.

. Zakres ushug

Do zadaf Wykonawcy petnigcego funkcje Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezeé
bedzie w szczego6lnosei:

a) Audyt i monitoring:

- przeprowadzanie audytow stanu przetwarzania danych osobowych w jednostce,
- ocena zgodno$ci proces6w przetwarzania danych z przepisami prawa,

- monitorowanie przestrzegania przepiséw RODO, ustawy o ochronie danych osobowych oraz
wewngtrznych procedur.

b) Dokumentacja i procedury: opracowanie, aktualizacja i opiniowanie dokumentacji zwigzanej z

ochrong danych osobowych (m.in. polityki bezpieczetistwa, instrukcje, rejestry czynnosci,
klauzule informacyjne, wzory upowaznien), przygotowywanie opinii i rekomendacji dla
Administratora Danych Osobowych (ADO).

¢) Szkolenia i doradztwo: prowadzenie szkolen dla pracownikéw szkoly z zakresu ochrony danych

osobowych, biezace doradztwo dla ADO i pracownikéw w zakresie stosowania przepiséw o



ochronie danych osobowych.

d) Obstuga incydentéw i naruszen: przyjmowanie i obstuga zgtoszen naruszen ochrony danych
osobowych, prowadzenie wewnetrznych postepowan wyjasniajagcych w przypadku naruszen,
wspolpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych w zakresie zgloszen i konsultacji.

e) Wspdlpraca i reprezentacja: wspolpraca z administracja szkoty oraz z podmiotami zewngtrznymi
w zakresie ochrony danych osobowych, reprezentowanie Zamawiajacego przed Prezesem
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, zgodnie z udzielonym upowaznieniem.

f) Inne obowigzki wynikajace z RODO 1 przepiséw krajowych.

3. Dostepnosé
IOD zobowigzany bedzie do statej dostepnosci w dni robocze w godzinach pracy Zamawiajacego

(telefon, e-mail) oraz do wizyt w siedzibie Zamawiajacego co najmniej 4 razy w roku, w
terminach uzgodnionych z Zamawiajacym.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu i przeslanki wvkluczenia z postepowania

1. Z udzialu w postepowaniu wyklucza si¢ Wykonawce, ktory podlega wykluczeniu na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).

2. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sic Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze:
a) dysponujg osoba zdolng do pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych,
b) posiadajg zdolno$¢ do nalezytego wykonania zamowienia,

3. Osoba przewidziana do pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych musi spelnia¢ lacznie
nast¢pujace warunki:
1) co najmniej 3-letnie doswiadczenie w pelnieniu funkcji IOD lub réwnowaznych zadan
z zakresu ochrony danych osobowych w jednostkach sektora publicznego, w tym 2-letnie
doswiadczenie w jednostkach o$wiatowych,
2) znajomosé przepisdéw RODO, ustawy o ochronie danych osobowych i praktyki ich
stosowania zgodnie z art. 37-39 RODO.

4. Wykonawca sktada wraz z oferta:

1) kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie wymaganych kwalifikacji (dyplom,
certyfikaty, zaswiadczenia),

2) dokumenty potwierdzajace wymagane doswiadczenie (np. referencje, zaswiadczenia,
oswiadczenie Wykonawcy, kopie §wiadectwa pracy),

3) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na formularzu stanowiacym zatqgcznik Nr 3,

4) oswiadczenie Wykonawcy o braku powiazan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym
na formularzu stanowigcym zatqcznik Nr 2

VI. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajacy bedzie ocenial wazne i niepodlegajace odrzuceniu oferty na podstawie
nastepujacych kryteriéw:
a) Cena brutto za realizacj¢ calego zamdéwienia — waga 60%
liczba punktéw = (najnizsza cena brutto / cena brutto badanej oferty) x 60 pkt




b) Doswiadczenie osoby wyznaczonej do pelnienia funkcji IOD — waga 40%
liczba punktéw przyznawana bedzie za wykazane i potwierdzone okresy petnienia funkcji
Inspektora Ochrony Danych lub réwnowaznych zadan w jednostkach sektora publicznego:
3 —lata — minimalne wymagane (w tym 2 lata w plac. o§wiatowych) — 0 pkt,
4-5 lat — 10 pkt,
6-7 lat — 20 pkt,
89 lat — 30 pkt,
10 lat i wiecej — 40 pkt.
2. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze uzyskac oferta, wynosi 100 punktow.
3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktéw tacznych,
obliczong jako suma punktéw przyznanych w ramach obu kryteriow.

VII. Sposéb przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie i trwale, w wersji:
papierowej, podpisanej przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

3. Wszystkie dokumenty stanowigce oferte powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniona do
reprezentowania Wykonawcy.

4. Ofertg nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opatrzonej nazwa Wykonawcy oraz dopiskiem:
.Oferta — Inspektor Ochrony Danych — nie otwieraé”.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisuj acg
oferte.

VIII. Termin i miejsce skladania ofert

1. Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
,.Oferta — Inspektor Ochrony Danych — nie otwieraé przed terminem otwarcia ofert”

2. Termin sktadania ofert: do dnia 12.09.2025 r., do godz. 11%;

3. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 12.09.2025 r., do godz. 1113,

4. Miejsce sktadania ofert:
Sekretariat Zespotu Szkoét Centrum Ksztalcenia Rolniczego im. Aleksandra Swif;tochowskiego
w GototczyzZnie, ul. Ciechanowska 18B, 06-430 Sonsk.

5. Oferty mogg by¢ sktadane wylacznie:
- osobiscie w sekretariacie szkoty,
- za posrednictwem operatora pocztowego, firmg kurierska.

IX. Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z
dniem otwarcia ofert, a konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia. Mimo uplywu terminu
zawigzania oferta mozliwy jest wybor oferty i podpisanie umowy, jesli Wykonawca nie
sprzeciwi si¢ temu.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

X. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, zostanie powiadomiony o terminie i miejscu
podpisania zawieranej umowy w drodze wiadomosci e-mail lub telefonicznie.

XI. Informacije dodatkowe
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) zmiany lub odwotania zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert,
b) uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie, bez podania przyczyn,
¢) niepodpisania umowy z Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, w
przypadku zaistnienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych zawarcie umowy.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.




3.
4.
S.
6.

7.

Koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet realizacji zamdwienia.
Komunikacja miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami odbywac¢ sie bedzie w formie pisemne;.
Pytania dotyczace postepowania mozna kierowac na adres e-mail Zamawiajgcego:
bratne(@wci.home.pl , nie pézniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

O wynikach post¢powania Zamawiajacy poinformuje poprzez publikacje informacji na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej: www.bip.e-bratne.pl.

XJ1. Umowa

1.

2

AW

Udzielenie zamdwienia nastapi poprzez zawarcie umowy z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza.

. Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz w

ztozonej ofercie, z uwzglednieniem postanowien wzoru umowy stanowiacego Zalgcznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

. Umowa zostanie podpisana w terminie
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewprowadzenia w zycie umowy w przypadku, gdy

zaistniejg okolicznosci uniemozliwiajace jej realizacje.

X11I. Ochrona danvch osobowyvch

1.

Administratorem danych osobowych przekazanych w zwigzku z niniejszym post¢powaniem jest:

Zesp6t Szkot Centrum Ksztalcenia Rolniczego im. Aleksandra Swietochowskiego w
Golotczyznie, ul. Ciechanowska 18B, 06-430 Gototczyzna, e-mail: bratne(@ci.home.pl

2.

Dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO —
obowiazek prawny ciazacy na administratorze.

3.

Odbiorcami danych moga by¢ podmioty $wiadczace uslugi na rzecz administratora w zakresie

obstugi prawnej, informatycznej, kontrolnej oraz instytucje uprawnione do kontroli projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw UE.

4.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbe;dny do realizacji postepowania,

zawarcia i realizacji umowy, a nast¢pnie przez okres wynikajacy z przepisow archiwalnych i
projektowych (minimum 5 lat od zakonczenia projektu).

5.

Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania,

ograniczenia przetwarzania, a takze wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

6.
7.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do udzialu w postgpowaniu.
Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie b¢da podlegaly

profilowaniu.

XIV. Zalaczniki:
Integralng cz¢s$¢ zapytania ofertowego stanowia nastgpujace zatgczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,

Zalgcznik nr 2 — O$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych,
Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

Zatacznik nr 4 — Wz6r umowy

sporzgdzita: Aneta Morawska

Zatwierdzil: /)



