
Załącznik nr 4 do Zapytania – wzór umowy 

Znak postępowania: Z.Sz.Goł.26.37.2025 

 

 UMOWA - wzór 

 

zawarta w dniu ………………. r. pomiędzy:  

Skarbem Państwa-Zespołem Szkół Centrum Kształcenia Rolniczego im. A. Świętochowskiego w 

Gołotczyźnie z siedzibą: ul. Ciechanowska 18b, 06-430 Sońsk NIP: 566136271, REGON: 

000861877, (przy udziale Grażyny Łuczkowskiej – Głównej Księgowej Zespołu Szkół CKR) 

zwanym dalej w treści umowy „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 

Marka Rutkowskiego – Dyrektora Szkoły 

a:  

*gdy wykonawcą jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą: 

Panią/Panem […] o numerze PESEL […], prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą 

[…] z siedzibą w [..], NIP: […], zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną/-ym przez […] 

dalej łącznie nazywane „Stronami”, zaś osobno „Stroną”, 

 

W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej kwoty 130 000 

zł,  przeprowadzonego w trybie publicznego zapytania ofertowego zgodnie z Regulaminem 

udzielania zamówień publicznych  ustalonym Zarządzeniem Nr 3/2025 Dyrektora Zespołu Szkół 

CKR w Gołotczyźnie z dnia 29 stycznia 2025 roku, została zawarta umowa następującej treści: 

 

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania na jego rzecz usługi 

pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IODO) w okresie od dnia  

1 października 2025 roku w Zespole Szkół Centrum Kształcenia Rolniczego im. A. 

Świętochowskiego w Gołotczyźnie, zgodnie ze swoją  ofertą z dnia……….. 2025 roku. 

Szczegółowy zakres przedmiotu umowy określa Zapytanie ofertowe w rozdziale III – Opis 

przedmiotu zamówienia.  

2. Umowa zawarta została na czas określony od 1 października 2025 roku do 31 grudnia 2026 

roku, z możliwością przedłużenia na kolejny okres 24 miesięcy, za zgodą obu stron, w formie 

pisemnego aneksu. 

§ 2  
(wynagrodzenie) 

1. Strony ustalają, że wynagrodzenie Wykonawcy za świadczenie usług Inspektora Danych 

Osobowych wynosi…… zł netto (słownie:……………………………….. 

……………………………………………….) za każdy miesiąc świadczenia usług, co 

powiększone o wartość podatku VAT w stawce….. % wynosi……………………….zł. brutto 

(słownie:………………………………….. 

……) 

2. Łącznie wynagrodzenie brutto za cały okres obowiązywania umowy, tj. od dnia…... 

………………..do dnia 31 grudnia 2026 roku wyniesie ……………………………zł 

netto (słownie:………………………….), co powiększone o wartość podatku VAT w 

stawce:…..% wynosi…………………….. zł brutto (słownie: ………………...........) 

3. Kwota wynagrodzenia Wykonawcy, o której mowa w pkt. 1 -2 została podana według wartości 

netto i zostanie powiększona o podatek od towarów i usług według stawki  właściwej w dniu 

powstania zobowiązania podatkowego. 



4. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie płatne na podstawie wystawionej na koniec każdego 

miesiąca faktury VAT, w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury, na nr konta bankowego 

[…] 

5. Zmiana rachunku bankowego nie wymaga aneksu do umowy, lecz powiadomienia   

Zamawiającego w postaci elektronicznej. 

6. Rachunek bankowy Wykonawcy będącego czynnym podatnikiem   VAT musi być zgodny z 

rachunkiem wykazanym w „białej liście” podatników VAT, o której  mowa w art. 96b ustawy 

z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. W przypadku, gdy na dzień płatności 

rachunek nie będzie znajdował się na tej liście, Zamawiającemu przysługuje prawo do 

wstrzymania płatności do czasu ponownego zgłoszenia i uwidocznienia tego rachunku na tej 

liście, co nie wpływa na terminy realizacji niniejszej umowy i nie stanowi podstawy do 

naliczania odsetek za nieterminową płatność. 

7. W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy będącego czynnym podatnikiem podatku 

VAT nie spełnia warunków określonych w ust. 6, opóźnienie w dokonaniu płatności w 

terminie określonym w umowie, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do żądania od 

Zamawiającego jakichkolwiek odsetek/odszkodowań lub innych roszczeń z tytułu dokonania 

nieterminowej płatności. 

8. Wszelkie rozliczenia finansowe między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w 

złotych polskich, w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku.  

9. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawiania faktur VAT bez podpisu osoby 

upoważnionej do odbioru oraz działając na podstawie art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 

r. o podatku od towarów i usług wyraża zgodę na przesyłanie i otrzymywanie faktur, 

duplikatów tych faktur oraz ich korekt w formie elektronicznej na adres mailowy: […]. 

10. Za dzień płatności uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
 

§ 3  
(zakres rzeczowy usługi) 

1. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi Inspektora Ochrony Danych Osobowych 

zgodnie z przepisami RODO oraz ustawą o ochronie danych osobowych.  
 

2. Do podstawowych obowiązków Wykonawcy należy w szczególności: 

2.1.)  Audyt i monitoring: 

     a) przeprowadzanie audytów stanu przetwarzania danych osobowych w jednostce, 

     b) ocena zgodności procesów przetwarzania danych z przepisami prawa, 

     c) monitorowanie przestrzegania przepisów RODO, ustawy o ochronie danych osobowych oraz  

         wewnętrznych procedur.  

2.2.)  Dokumentacja i procedury:  

a) opracowywanie, aktualizacja i opiniowanie dokumentacji związanej z ochroną danych 

osobowych: 

- instrukcji, 

- rejestrów czynności, 

- klauzul informacyjnych, 

- wzorów upoważnień,  

b) przygotowywanie opinii i rekomendacji dla Administratora Danych Osobowych (ADO) 

(m.in.  instrukcje, rejestry czynności,  

2.3.)  Szkolenia i doradztwo: 

      a)   prowadzenie szkoleń dla pracowników szkoły z zakresu ochrony danych osobowych, 

      b)   bieżące doradztwo dla ADO i pracowników w zakresie stosowania przepisów o 

            ochronie danych osobowych, 

2.4.)  Obsługa incydentów i naruszeń: 

      a)   przyjmowanie i obsługa zgłoszeń naruszeń ochrony danych osobowych, 

      b)   prowadzenie wewnętrznych postępowań wyjaśniających w przypadku naruszeń, 

      c)   współpraca z Prezesem Urzędu Ochrony Danych Osobowych w zakresie zgłoszeń  

            i konsultacji, 



 

2.5.)   Współpraca i reprezentacja: 

     a) współpraca z administracją szkoły oraz z podmiotami zewnętrznymi w zakresie ochrony  

          danych osobowych, 

     b)  reprezentowanie Zamawiającego przed Prezesem Urzędu Ochrony Danych Osobowych,  

          zgodnie udzielonym mu upoważnieniem, 

2.6.)  Inne obowiązki wynikające z RODO i przepisów krajowych. 

 

3. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia stałej dostępności telefonicznej i mailowej w 

dni robocze oraz odbywanie wizyt w siedzibie Zamawiającego co najmniej raz na kwartał lub 

częściej w razie potrzeby.  

4. Wykonawca sporządza raporty i sprawozdania z przeprowadzonych działań na żądanie 

Zamawiającego.  

§ 4  
(odpowiedzialność) 

1. Wykonawca odpowiada za należyte wykonanie usług określonych w umowie. 

2. W przypadku nienależytego wykonania usług, Zamawiający ma prawo rozwiązać umowę 

ze skutkiem natychmiastowym.  

§ 5  
(postanowienia końcowe) 

1. Każdej ze Stron przysługuje w drodze pisemnego, jednomiesięcznego wypowiedzenia 

umowy ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. W przypadku rozwiązania 

umowy, wynagrodzenie Wykonawcy strony określają stosownie do zakresu wykonania 

przedmiotu umowy.  

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy pod rygorem nieważności wymagają formy pisemnej.  

3. Wszelka korespondencja i oświadczenia stron dotyczące umowy będzie doręczona ze 

skutkiem doręczenia, pod następujące adresy do doręczeń każdej ze stron, chyba, że strona 

powiadomi o zmianie adresu: 

4. Wszelkie spory mogące wyniknąć przy wykonywaniu umowy będą rozstrzygane w drodze 

polubownej, a w wypadku braku porozumienia będą rozstrzygnięte przez sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach w języku polskim, po 

jednym dla Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiającego. 

6. Załączniki do umowy: 

7.1. zapytanie ofertowe z dnia 28.08.2025 r., wraz z załącznikami, 

7.2. oferta Wykonawcy z dnia ……………. . 

 

 

 

 

 

                 Zamawiający                                                                Wykonawca                                                                                               


