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Golotczyzna, dnia 23 czerwcea 2025

2.82.Gol.26.17.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy oglasza — w trybie publicznego zapytania ofertowego — postgpowanie o
udzielenie zaméwienia publicznego obejmujacego ustugg pn. “Obstuga prawna Zespotu Szkét
Centrum Ksztalcenia Rolniczego im. A. Swigtochowskiego w GolotczyZnie®

1. Nazwa i adres zamawiajacego

Zesp6t Szkot CKR im. A. Swiq:tochowskiego w GototczyZnie, 06-430 Gototczyzna
ul. Ciechanowska 18b tel.(23) 671-30-31, e-mail: bratne@ci.home.pl

H. Tryb post¢powania

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamowien Publicznych w
Zespole Szkét Centrum Ksztalcenia Rolniczego im. Aleksandra  Swigtochowskiego w
GolotczyZnie, ustalonym Zarzgdzeniem Nr 3/2025 Dyrektora Zespotu Szkét CKR w Gototezyznie
z dnia 29 stycznia 2025 roku.

2. Postgpowanie prowadzone jest w trybie konkurencyjnym — publicznego zapvtania ofertowego.

II1. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie obstugi prawnej, w szczegolnosci w zakresie:

a) udzielanie wyjasnien, konsultacji i porad prawnych w zakresie stosowania prawa,

b) sporzadzanie opinii prawnych na pismie,

¢) opiniowanie i weryfikowanie pod wzgledem formalno-prawnym i redakcyjnym (udzial w
tworzeniu) projektéw uméw, porozumien decyzji, pism, regulaminéw i innych aktéw prawnych
Zamawiajacego,

d) biezace wsparcie prawne (ad hoc - telefonicznie) w przypadku problemoéw z realizacja
kontraktow,

¢) opiniowanie i weryfikacja dokumentéw postgpowan w zakresie nawigzywania, zmiany lub
rozwiazywania stosunku pracy,

f) opiniowanie i weryfikacja dokumentacji postgpowan w zakresie zamowien publicznych
udzielanych przez Zamawiajgcego,

g) interpretowanie obowigzujacych przepiséw prawnych — na wniosek Zamawiajgcego,

h) prowadzenie postgpowan sadowych i reprezentowanie Zespotu Szkét CKR przed sgdami
(zastepstwo procesowe),

2. Wykonawca zobowigzany jest do udzielania opinii, porad i konsultacji prawnych pracownikom
Zespolu Szkot CKR w Golotczyinie, a w szczegdlnosci:
- Dyrektorowi i jego zastepcy,
- kierownikowi gospodarczemu,
- sekretarzowi szkoty,
- gidwnemu ksiggowemu.



3. W ramach realizacji zaméwienia przewiduje si¢ $wiadczenie obstugi prawnej w wymiarze 12
godzin miesi¢cznie. Ustuga moze by¢ swiadczona zdalnie, tj. telefonicznie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej, jak rowniez w siedzibie Zamawiajacego.

W przypadku przekroczenia ustalonego limitu godzin, dodatkowe godziny moga zostaé
zrealizowane po uprzedniej akceptacji Zamawiajacego i beda rozliczone wedlug stawki jednostkowej
wskazanej w ofercie.

IV, Termin realizacji zamdéwienia
Umowa zostanie zawarta na czas okreslony 12 miesiecy od dnia podpisania, z mozliwoscig
przedluzenia na kolejny okres 12 miesiecy — za zgoda obu stron, w formie pismnego aneksu.

V. Przeslanki wykluczenia z post¢powania oraz warunki udzialu w poest¢powaniu:

e 7 postepowania zostang wykluczeni Wykonawcey, ktorzy:
1. nie posiadaja wymaganych uprawnien zawodowych (wpis na listg radcdéw prawnych lub
adwokatow),
2. nie posiadaja co najmniej 5- letniego dos§wiadczenia w obstudze podmiotéw publicznych lub
szkol ponadpodstawowych

VI. Warunki udzialu w postepowaniu

Warunkiem udziatu w postgpowaniu jest wykazanie, iz osoba/-y uczestniczaca/-e w wykonywaniu
zamowienia, legitymuje/-g si¢ odpowiednimi kwalifikacjami i doswiadczeniem, tj. posiada/-ja:

1) aktualny wpis na liste radcéw prawnych/adwokatow;

2) 5-letnie doswiadczenie zawodowe jako radca prawny lub adwokat, polegajace na $wiadczeniu
kompleksowego doradztwa prawnego dla szkoly ponadpodstawowej obejmujgcego zagadnienia
urcgulowane ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — prawo o$wiatowe (t. j. Dz. U. 22024 r., poz. 737),
zagadnicnia z dziedziny ustawy — Karta nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz., 986), jak tez
zagadnienia prawa zaméwien publicznych oraz prawa pracy i finanséw publicznych.

VIL. Informacja o o§wiadczeniach i dokumentach: Na oferte skladajg sie nastepujace dokumenty
i zalgezniki:

1) wypelniony i podpisany formularz oferty — zalacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.

2) Dokument potwierdzajacy wpis na listg — w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1870; uprawniajacy do $wiadczenia pomocy prawnej) lub
ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1999 z pdézn. zm.),
odpowiednio w postaci tytutu zawodowego radcy prawnego lub adwokata.

3) Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 5 lat, wraz z podaniem dat ich wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowoddéw okreélajacych
czy te ushugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa powyzej, sg
referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly
wykonywane ~ sporzadzony zgodnie z trescia zatacznika nr 2 do Zapytania ofertowego. W
przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ushugi wskazane w wykazie zostaly
wcezedniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodéw, o ktorych mowa

powyzej.



4) Pemomocnictwo okreslajace zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy, chyba ze Wykonawca dziala osobiscie (jezeli dotyczy).

5) Dokument potwierdzajgcy umocowanie do zlozenia oferty, w szczegolnosci odpis z wlasciwego
rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji

VIII, Termin zwiazania z oferty

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez 30 dni od uptywu terminu skladania ofert.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z dniem otwarcia ofert, a koficzy z uptywem
ostatniego dnia. Mimo uplywu terminu zwigzania ofertg mozliwy jest wybdr oferty

1 podpisanie umowy, jesli Wykonawca nie wyrazi sprzeciwu.

IX. Miejsce, termin oraz sposéb skladania ofert
1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 02.07.2025 r. do godziny 10%
2. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 02.07.2025 r. o godzinie 1022 .

3. Oferta: formularz oferty z zalagcznikami nalezy ztozy¢ na zataczonych drukach,
wypehiajgc je i nie wprowadzajac zmian w ich tresci.

4. Komplet dokumentéw stanowigey oferte Wykonawey nalezy ztozy¢ w zamknigtej
kopercie opatrzonej nazwa: ,,Oferta cenowa: obstuga prawna — nie otwieraé™.

5. Oferte mozna skladaé w wersji papierowej osobiscie lub poczty na adres :
Zespot Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. A. Swigtochowskiego w Golotezyznie
ul. Ciechanowska 18b, 06-430 Sonsk (sekretariat szkoty).

X. Kryteria oceny ofert

Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie dwoch kryteriéw: ceny brutto oraz do§wiadczenia
wykonawcy w obstudze prawnej szkoty ponadpodstawowej. Maksymaina liczba punktéw mozliwa do
uzyskania wynosi 100.

1. Cena brutto - waga 50%

W ramach tego kryterium oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymainie 50 punktéw. Pozostate oferty
otrzymaja punkty proporcjonalnie, zgodnie ze wzorem:

Punkty za cene = {(najnizsza cena / cena oferty badanej) x 50
2. Doswiadczenie wykonawcy - waga 50%

W ramach tego kryterium oceniane bedzie doswiadczenie osoby Swiadczacej ustuge w obstudze
prawnej szkoly ponadpodstawowej. Minimalne wymagane do$wiadczenie to 5 lat, za ktére wykonawca
otrzyma 50 punktéw bazowych. Za kazdy pelny dodatkowy rok do$wiadczenia (ponad 3 lata)
wykonawca otrzyma dodatkowe 10 punktéw, maksymalnie do 100 punktéw. Nastepnie punkty te
zostang przeliczone do skali 50-punktowej, zgodnie ze wzorem:

Punkty za doswiadczenie = {punkty / 100) x 50

taczna liczba punktéw mozliwa do uzyskania przez Wykonawce w ramach oceny oferty wynosi
maksymalnie 100 punktéw. Nie dopuszcza sie przekroczenia tej warto$ci, niezaleznie od poziomu ceny
lub doswiadczenia.

Tabela punktacji za doSwiadczenie:



*Liczba lat doswiadczenia ; ] Purnkty surowe / Punkty po przeliczeniu (max 50)

3ata ' 50-pkt-/-25-pkt

| 4data™ | sopktf30pkt T

| 5 lat 70 pkt / 35 pkt

:,Glat ' | 80 pkt / 40 pkt - —
7 Iat ' 190 pkt / 45 pkt - -

8 lat 100 pkt / 50 pke T -

Oferty, ktére nie zawierajg-informacji o do$wiadczeniu lub nie zawieraja dokumentow
potwierdzajgcych jego zakres, otrzymajg 0 punktéw w ramach kryterium doswiadczenia.

Uwaga ! Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ odrzucenia oferty zawierajacej cene, razaco niskg w
stosunku do przedmiotu zamdéwienia i budzacg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotuizamdwienia, zgodn}e z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajacymi z odrebnych przepiséw, po uprzednim wezwaniv Wykonawcy do ztozenia wyjasnien co
do tresci zlozonej oferty w zakresie ceny.

XI. Informacje dodatkowe
1. W niniejszym postgpowaniu Zamawiajgcy moze odrzucic oferte Wykonawcy, ktory:

1) zlozy oferte niezgodng z trescia niniejszego Zapytania ofertowego;

2) 7%01,3, ofertc; niekomplefna, tj. mezawserajch o$wiadczen i dokumentéw wymaganych w
niniejszym postepowaniu; pomimo wezwania do uzupetnienia/wyjasnienia oferty w tym
zakresie;

3) przedstawi nieprawdziwe informacje majace istotny wplyw na wynik postepowania;

4) zlozy ofert¢ po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert;

5) nie speinia warunkow udziatu w postgpowaniu;

6) ziozy oferte nie podplsanq przez osoby uprawnione do skiadania o§wiadczen woli w imieniu
wykonawcy, pomimo wezwania do uzupetnienia pelnomocnictwa;

7) ziozy oferte zawierajgcy razaco niska cene lub nie odpowie na wezwanie do wyjasnienia
tredci‘oferty w tym zakresie w wyznaczonym terminie;

8) zlozyl wiecej niz jedng oferte.

2. W toku badania i oceny ofert Zamamaj gcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do
wyjasnienia, zIoZema, poprawienia lub uzupehienia dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w
post@powamu w przypadku gdy budzq watpliwosci Zamawiajacego lub s one niekompletne lub
zawierajg bledy. W powyzszym celu Zamawiajgcy wyznaczy zakres wymaganych korekt i/lub
uzupelnien oraz: odpowiedni termin na ich- dokonanie. Niedotrzymanie tego terminu bedzie
skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

3. Zamawiajacy zastfzega sobie prawo do:

1) Zmiany lub odwolania warunkéw postepowania,
2) Uniewaznienia postgpowania

XII. Umowa
1. Udzielenie zamowienia nastapi przez zawarcie umowy, ktérej projektowane postanowienia

rad



stanowig zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, zostanie powiadomiony o terminie i migjscu
podpisania zawieranej umowy,

3. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, uczestniczacy w postgpowaniu oferenci beda
zawiadomienia o jego wynikach elektronicznie w drodze wiadomosci e-mail.

4. Dokumenty uwaza si¢ za dor¢czone skutecznie z chwilg ich wystania na wskazany przez oferenta
adres e-mail, bez koniecznosci uzyskania dodatkowego potwierdzenia odbioru.

XIII. Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ stron.

1 Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone w jezyku polskim.

2 W postepowaniu, zapytania dotvczace przedmiotu zaméwienia. Wykonawcey przekazujg, drogg
elektroniczna, za posrednictwem w/w skrzynki e-mail najpdzniej na 3 dni (72 godziny) przed
terminem skiadania ofert. Zamawiajagcy zamiesSci odpowiedzi na zadane pytania na stronie
www.bip.e-bratne.pl w zakladce przetargi, na stronie prowadzonego postgpowania.

3 Oferenci skiadaja oferty w zamknietych kopertach za posrednictwem poczty, kuriera lub
osobiscie w sekretariacie Zespolu Szkét CKR w Golotezyznie.

4 Osoba uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest kierownik gospodarczy Wiestaw
Jazwinski.

XIV. Ochrona danych osobowych

1. Strony zobowigzuja si¢ przetwarza¢ dane osobowe - udostepnione na podstawie odpowiednich
zgdd lub innych podstaw prawnych - zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych,
dalej: RODO) i innymi powszechnie obowigzujacymi przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych, stosujgc przy tym srodki techniczne i organizacyjne wskazane w art. 32 RODO,
zapewniajace wiasciwa ochrong¢ danych osobowych oraz zapewniajac dostep do danych
osobowych wylacznie osobom upowaznionym.

2. Strony oswiadczaja, ze wzajemnie wobec siebie wypelnity obowiazki informacyjne przewidziane
w art. 13 lub art. 14 RODO, wobec kazdej osoby wskazanej w komparycji umowy oraz os6b
wskazanych do realizacji umowy. Strony zobowiazuje si¢, w przypadku zmiany powyzszych oséb
do wypetnienia obowigzkéw informacyjnych w trybie art. 13 lub 14 RODO najp6iniej wraz z
przekazaniem drugiej stronie umowy danych osobowych tych os6b. Wiasciwe klauzule
informacyjne stanowia zatacznik nr 3 do umowy.

3. Administartorem danych sobowych w niniejszym postgpowaniu jest Zespét szkét centrum
Ksztalcenia Rolniczego im. Aleksandra Swietochowskiego w GolotczyZnie.

XV, Zalyczniki do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 - formularz oferty
Zalgeznik nr 2 — wykaz ustug

Zalgcznik nr 3 — o$wiadczenie Wykonawcy
Zatacznik nr 4 ~ projekt umowy
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